
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลีѷยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.
ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลทีѷต ัҟงข ึҟนตามกฎหมายตา่งประเทศ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่ทองใหมอํ่าเภอกาญจนดษิฐจ์ังหวัดสรุาษฎรธ์านกีระทรวงพาณชิย ์
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซ ึѷงไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หากมกีารเปลีѷยนแปลงรายการใดๆทีѷไดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืѷนคาํขอจด
ทะเบยีนเปลีѷยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตัѸงแต่วันทีѷไดม้ีการเปลีѷยนแปลงรายการนั Ѹนๆ  (มาตรา 13) 
 
2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืѷนจดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ืѷนยืѷนจดทะเบยีนแทนกไ็ด ้
 
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึѷงเป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชืѷอรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอ
จดทะเบยีน 
 
4. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีѷหรอืดาวนโ์หลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตขัุ Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแต่เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทั ѸงนีѸในกรณีทีѷคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตุใหไ้ม่
สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีѷจะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิโดยผูย้ ืѷน
คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดในบันทกึดงักลา่วมเิช่นนั Ѹนจะถอืวา่ผูย้ืѷนคาํ
ขอละทิѸงคําขอโดยเจา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทกึความพรอ่ง
ดังกลา่วใหผู้ย้ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่ทองใหม่ 
อําเภอกาญจนดษิฐจั์งหวัดสรุาษฎรธ์าน ี
(0-7737-9769)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :60 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷการเงนิรับชาํระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีѷบนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ ืѷนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี - 
 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบทพ.) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสาํเนาบัตรประจําตัวของผูรั้บผดิชอบในการประกอบกจิการใน
ประเทศพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บัผดิชอบในการประกอบกจิการใน
ประเทศพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

5) 
 

สําเนาหนงัสอืแตง่ต ัҟงผูร้บัผดิชอบดาํเนนิกจิการในประเทศกรณนีติิ
บคุคลตา่งประเทศขอเปลีѷยนแปลงผูจ้ดัการสาขาในประเทศไทย
พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สําเนาหนงัสอืสําคญัแสดงการเปลีѷยนชืѷอตวัและหรอืชืѷอสกลุ (ถา้ม)ี 
พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

7) 
 

(ตน้ฉบบั) หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานท ีѷต ัҟงสํานกังานแหง่
ใหญโ่ดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิѻลงนามและใหม้ี
พยานลงชืѷอรบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิѷมเตมิทีѷตั Ѹงสํานักงานแหง่ใหญ)่ 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นทีѷแสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืสาํเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่หรอื
เอกสารสทิธิѻอย่างอืѷนทีѷผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิѻเป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอมพรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิѷมเตมิทีѷตั Ѹงสํานักงานแหง่ใหญ)่ 

- 

9) 
 

แผนทีѷแสดงสถานทีѷต ัҟงสาํนกังานแห่งใหญแ่ละสถานท ีѷสําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิѷมเตมิทีѷตั Ѹงสํานักงานแหง่ใหญ)่ 

- 

10) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11) 

 
สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมคร ัҟงละ 

(หมายเหตุ: -) 
คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
 
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) รอ้งเรยีนณชอ่งทางทีѷยืѷนคําขอ 

(หมายเหตุ: (องคก์ารบรหิารส่วนตําบลทา่ทองใหม ่
อําเภอกาญจนดษิฐจั์งหวัดสรุาษฎรธ์าน ี
0-7737-9769 
www.thathongmai.go.th และ www.facebook/thathongmai)) 

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิกรมพัฒนาธรุกจิการคา้กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหตุ: ( 02-547-4446-7)) 

3) โทรศัพท ์: Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลีѷยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อ
จดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลทีѷตั Ѹงข ึѸนตามกฎหมายตา่งประเทศ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกจิการคา้กรมพัฒนาธรุกจิการคา้กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 
1)กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บับทีѷ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
 
2)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับทีѷ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืѷองกําหนดพาณชิยกจิทีѷไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย ์
 
3)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับทีѷ 93 (พ.ศ. 2520) เร ืѷองกาํหนดพาณชิยกจิทีѷไมอ่ยูภ่ายใตบ้ังคับแหง่พระราชบัญญัตทิะเบยีน
พาณชิยพ์.ศ. 2499 
 
4)ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืѷองใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีѷ 11) พ.ศ. 2553 
 
5) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รืѷองแตง่ตั Ѹงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีѷ 8) พ.ศ. 2552 
 
6) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รืѷองการตั Ѹงสาํนักงานทะเบยีนพาณชิย์แตง่ตั Ѹงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับทีѷ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับทีѷ 10) พ.ศ. 2553  
 
7) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรืѷองกําหนดแบบพมิพเ์พืѷอใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555   
 
8)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ีѷ 1/2553  เร ืѷองหลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และเลขคาํขอจด
ทะเบยีนพาณชิย ์
 
9) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรืѷองกําหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 
 
10)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ีѷ 1/2554 เร ืѷองหลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และเลขคําขอจด
ทะเบยีนพาณชิยจ์ังหวัดบงึกาฬ 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:ไม่ม ี
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:[สําเนาคูม่ือประชาชน] การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลีѷยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.
ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลทีѷตั Ѹงข ึѸนตามกฎหมายตา่งประเทศ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


