
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีѷเป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่ทองใหมอํ่าเภอกาญจนดษิฐจ์ังหวัดสรุาษฎรธ์านีกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีѷเป็นอันตรายตอ่สขุภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามทีѷองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิѷนกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷนใหเ้ป็นกจิการทีѷตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ ิѷนนัѸน) จะตอ้งยืѷนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้
พนักงานทอ้งถิѷนหรอืเจา้หนา้ทีѷทีѷรับผดิชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันกอ่นใบอนญุาตสิѸนอายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันทีѷออก
ใบอนญุาต) เมืѷอไดย้ืѷนคาํขอพรอ้มกับเสยีค่าธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะมีคําสัѷงไม่ตอ่
อายุใบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืѷนคําขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตส ิѸนสุดแลว้ตอ้งดําเนนิการ
ขออนญุาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
 
ทั ѸงนีѸหากมายืѷนขอตอ่อายุใบอนุญาตแลว้แต่ไมชํ่าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทีѷกําหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิѷมขึѸนอกี
รอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระและกรณีทีѷผูป้ระกอบการคา้งชําระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 ครัѸงเจา้พนักงาน
ทอ้งถิѷนมอํีานาจสัѷงใหผู้นั้ Ѹนหยุดดาํเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
  2. เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ (ตามทีѷระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) สาํเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งตามประเภทกจิการทีѷขออนุญาต 
 
 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการแต่ละประเภทกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์
 
   (4) ......ระบเุพิѷมเตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷน
กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน.... 
 
หมายเหต:ุ ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่ือจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีѷระบุไวใ้นคู่มอื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหตุ: -) 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่ทองใหม่ 
อําเภอกาญจนดษิฐจั์งหวัดสรุาษฎรธ์าน ี
0-7737-9769/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืѷนคําขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีѷ
เป็นอันตรายต่อสขุภาพพรอ้มหลักฐานทีѷทอ้งถิѷนกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน)) 

15 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้น

1 ชัѷวโมง - 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
ของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นจนท. แจง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอใหแ้กไ้ข/
เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั Ѹน
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลักฐาน
ยืѷนเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷน
คําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัѸนดว้ย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. หากผูข้อตอ่อายุใบอนุญาตไม่แกไ้ขคาํขอหรอืไม่สง่เอกสาร
เพิѷมเตมิใหค้รบถว้นตามทีѷกําหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องให ้
เจา้หนา้ทีѷสง่คนืคาํขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตุ
แห่งการคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อทุธรณต์ามพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสถานทีѷดา้นสขุลักษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสุขลักษณะแนะนําใหป้รับปรุง
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วนันับแตว่ันทีѷเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับทีѷ 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วนั - 
 

4) - 
การแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต/คาํสัѷงไมอ่นญุาตใหต่้ออายุ
ใบอนญุาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพืѷอมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนดหากพน้กําหนดถอื
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอัน
สมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุใบอนญุาต 
แจง้คําสัѷงไม่อนญุาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีѷเป็น
อันตรายต่อสขุภาพแกผู่ข้อตอ่อายุใบอนญุาตทราบพรอ้มแจง้
สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่
อาจมคํีาสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วันนับแตว่ันทีѷเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนญุาตทราบ
ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสรจ็พรอ้มสาํเนาแจง้สาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วนั - 
 

5) - 
ชาํระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสัѷงอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลา

1 วนั - 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
ทีѷทอ้งถิѷนกาํหนด (ตามประเภทกจิการทีѷเป็นอันตรายตอ่สขุภาพ
ทีѷมีขอ้กําหนดของทอ้งถ ิѷน)  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาทีѷกําหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิѷมขึѸน
อกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ)) 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานทีѷแสดงการเป็นผูม้อํีานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสทิธิѻหรอืสญัญาเชา่หรอืสทิธอิ ืѷนใดตามกฎหมายใน
การใชป้ระโยชนส์ถานทีѷท ีѷใชป้ระกอบกจิการในแตล่ะประเภท
กจิการ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

7) 
 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารทีѷ
แสดงว่าอาคารดงักล่าวสามารถใชป้ระกอบกจิการตามทีѷขอ
อนุญาตได ้
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งในแตล่ะประเภท
กจิการเชน่ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดนิเรอืในนา่นนํ ҟาไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

9) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานเฉพาะกจิการทีѷกฎหมายกาํหนดใหม้กีาร
ประเมนิผลกระทบเชน่รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิѷงแวดลอ้ม 
(EIA) รายงานการประเมนิผลกระทบตอ่สขุภาพ (HIA) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นสิѷงแวดลอ้ม (ในแตล่ะประเภทกจิการ
ทีѷกาํหนด) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงวา่ผา่นการอบรมเรืѷอง
สขุาภบิาลอาหาร (กรณยีืѷนขออนุญาตกจิการทีѷเก ีѷยวขอ้งกบั
อาหาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีѷเป็น
อนัตรายตอ่สุขภาพ 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิѷน)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) แจง้ผา่นศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของส่วนราชการนัѸน  ๆ

(หมายเหตุ: (ระบสุ่วนงาน/หน่วยงานทีѷรบัผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน)) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) ใบอนญุาตประกอบกจิการทีѷเป็นอันตรายตอ่สขุภาพ 

(หมายเหตุ: -) 
2) หนังสอืยนิยอมใหท้าํการประกอบกจิการทีѷเป็นอันตรายตอ่สขุภาพ 

(หมายเหตุ: -) 
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน:(ใสช่ืѷอกระบวนงาน) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:(ชืѷอหนว่ยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบรกิาร:(ใสช่ืѷอประเภทงานบรกิาร) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: (ใสช่ืѷอประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:(ใสช่ืѷอก.ม.ทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ:(ใสร่ะดับผลกระทบ) 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:(ใสพ่ืѸนทีѷใหบ้รกิาร) 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:(ใสก่ฎหมายทีѷกําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีѷกฎหมายกําหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน  
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ  
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ  
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


