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คูมอืสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานทีร่ับผิดชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสรุาษฎรธาน ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบรหิารสวนตาํบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสุราษฎรธาน ี

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร  

11. ชองทางการใหบริการ 

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหม 

อําเภอกาญจนดษิฐ จงัหวัดสุราษฎรธาน ี

0-7737-9769 /ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด)  

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิน่ตองตรวจ

พิจารณา และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ

ภายใน 45 วันนับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม

อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วัน      

แตตองมีหนังสอืแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรอื

ตามที่ไดขยายเวลาไวนัน้แลวแตกรณี 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยาย

อาคารพรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนยายอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนยายอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดนิตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานทีก่อสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนที่เกี่ยวของเชนประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดนิอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯ

และพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนยายอาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตเคลื่อนยาย

อาคาร (น.1) 

35 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นในพื้นที่

ที่จะขออนุญาต

เคลื่อนยายอาคาร) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการนีผ้านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขออนุญาต

เคลื่อนยายอาคาร  

(แบบข. 2) 

องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธานี 

1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 

โฉนดที่ดนิน.ส. 3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบบัทุก

หนาพรอมเจาของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสําเนาทุก

หนากรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิตองมี

หนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหเคลื่อนยาย

อาคารไปไวใน

ที่ดนิ 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณทีี่มีการมอบ

อํานาจตองมี

หนังสอืมอบ

อํานาจตดิอากร

แสตมป 30 บาท

พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบยีนบานหรอื

หนังสอืเดนิทาง

ของผูมอบและ

ผูรับมอบอํานาจ 

 

- 1 0 ชุด - 

4) 
หนังสอืมอบ

อํานาจเจาของ

องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่ดนิ (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิ) 

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธานี 

5) 

สําเนาบัตร

ประชาชนและ

สําเนาทะเบยีน

ของผูมีอํานาจ 

ลงนามแทนนติิ

บุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของ

ที่ดนิ (กรณนีติิ

บุคคลเปนเจาของ

ที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสอืรับรองของ

สถาปนกิ

ผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบ

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู

ในประเภทวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสอืรับรองของ

วศิวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนา

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาตเปน 

ผูประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

(กรณทีี่เปนอาคาร

มีลักษณะขนาด

อยูในประเภท

วชิาชีพวศิวกรรม

ควบคุม) 

8) 

แผนผังบรเิวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) 

รายการคํานวณ

โครงสรางพรอม

ลงลายมือช่ือเลข

ทะเบยีนของ

วศิวกรผูออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอมของ

ผูควบคุมงาน  

(แบบน. 4) (กรณี

ที่เปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู

ในประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอมของ

ผูควบคุมงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่เปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู

ในประเภทวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

 

16. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

คาธรรมเนยีม  0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) คาธรรมเนยีมการออกใบอนุญาตเคลื่อนยาย 

คาธรรมเนยีม  10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) คาธรรมเนยีมการตอใบอนุญาตเคลื่อนยาย 

คาธรรมเนยีม  10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหม  อําเภอกาญจนดษิฐ จังหวัดสรุาษฎรธาน ี 

0-7737-9769 www.thathongmai.go.th และ www.facebook/thathongmai 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบรกิารประชาชนสํานักปลดัสํานกันายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

     ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

       - 

 

วันท่ีพิมพ 23/07/2558 

สถานะ รออนุมัตข้ัินที ่2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหม

อําเภอกาญจนดษิฐ 

จังหวัดสุราษฎรธานี สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพรโดย - 

 


